
Suchbegriffstabelle
Welche Suchbegriffe geeignet sind, um Literatur für ein Thema zu finden, stellt sich oft erst 

heraus, sobald man zu recherchieren beginnt. Daher ist es wichtig, Suchbegriffe zu 

dokumentieren, z.B. in einer Suchbegriffstabelle. 

Notieren Sie zunächst Ihr Thema bzw. Ihre Fragestellung. Daraus lassen sich die zentralen 

Begriffe filtern. Schreiben Sie diese in die oberste Zeile der Tabelle. Darunter sammeln Sie 

verwandte Begriffe. Denken Sie dabei an Synonyme, Ober- oder Unterbegriffe, Übersetzungen 

und Begriffe, die Ihnen im Lauf Ihrer bisherigen Lektüre aufgefallen sind. Recherchieren Sie 

zwischendurch immer wieder probeweise in Katalogen oder Datenbanken und ergänzen und 

korrigieren Sie die Tabelle. Ein Beispiel für eine ausgefüllte Tabelle finden Sie auf der nächsten 

Seite.

Sie können nun anhand der ausgefüllten Tabelle eine systematische Recherche durchführen, 

indem Sie die verschiedenen Begriffe miteinander kombinieren. Hilfreich sind dabei die 

Booleschen Operatoren „UND“ bzw. „ODER“ . In unserem Beispiel wäre z.B. folgende 

Kombination sinnvoll: Bewertung ODER Evaluation UND Kulturbetrieb UND ländlicher Raum. 

Nutzen Sie außerdem Trunkierungen, um eine größere Trefferanzahl zu generieren (z.B. 

peripher* um peripheral und periphery zu suchen).

 Recherche systematisieren

 Treffermenge erhöhen

Thema 
eingrenzen Gliedern Lesen 



Fragestellung:
Wie lässt sich Qualität im regionalen Kulturbetrieb sicherstellen und welchen Beitrag kann ein
Qualitätsgütesiegel dazu leisten?

Hauptaspekte / 
Kernbegriffe des Themas:

Qualität Kulturbetrieb regional Qualitätsgütesiegel

Synonyme

Oberbegriffe

Unterbegriffe

Verwandte Begriffe

Abkürzungen

Übersetzungen

weitere Suchbegriffe

(aus bereits bekannten 

Artikeln, Klassifikationen in 

Datenbanken…)

Exzellenz Kultureinrichtung Ländlicher Raum Qualitätssicherung

Bewertung Kulturverein Peripherie Zertifizierung

Evaluation Theater Benchmarking

Qualitätsmanagement Museum Qualitätssiegel

Qualitätskontrolle Festival

Quality Cultural organisation Rural areas

Quality assessment Cultural enterprise Peripheral areas

Cultural industries

ODER

UND

Beispiel:



Thema / Fragestellung:

Hauptaspekte / 
Kernbegriffe des Themas

Synonyme

Oberbegriffe

Unterbegriffe

Verwandte Begriffe

Abkürzungen

Übersetzungen

weitere Suchbegriffe

(aus bereits bekannten Artikeln, 

Klassifikationen in 

Datenbanken…)

ODER

UND
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